Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

§1

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw
i pracownikow oraz ochrony mienia na podstawie:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016
r.wsprawie ochrony osob fizycznych wzwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).

§2

1. Monitoringiem wizyjnym objete sg pomieszczenia:
* teren zewngtrzny wokot placowki,
« wejscie / wejscia do placowki,
* korytarze na parterze, pigtrach I 1 II, taczniki,
« Kklatki schodowe,
« biblioteka,
« sala gimnastyczna.
2. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.
3. Rejestracji i zapisywaniu obrazu nanosniku fizycznym podlega wytacznie obraz z kamer
systemu monitoringu.

§3

Monitoring nie obejmuje:
* pomieszczen, w ktorych odbywajg si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze |
opiekuncze,
+ pomieszczen, wWktorych uczniom jestudzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
* pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku pracownikow,
* pomieszczen Sanitarno-higienicznych,
 gabinetu profilaktyki zdrowotnej,
 przebieralni,
* Dbiur, archiwum, pomieszczen gospodarczych,
* stotowki i zaplecza kuchennego.



§4

Osoby przebywajgce na tereniec placowki sg informowane o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego przez umieszczenie przy wejsciu do obiektu oraz w widocznych
miejscach tabliczek informacyjnych.
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§5

Urzadzenia rejestrujace przechowywane sg w pomieszczeniu do ktorego ma dostep
jedynie Dyrektor i 0soby upowaznione przez Dyrektora.

Dostep do odtwarzania nagran majatylko osoby posiadajace upowaznienie Dyrektora.
Osoba posiadajaca uprawnienia przegladania zapisdéw monitoringu wizyjnego dokonuje tej
czynno$ci Zza pomoca rejestratora.

§6

Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje si¢ przez okres maks. 7 dni. Przed uptywem
tego terminu dane sg automatycznie nadpisywane.

Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na no$niki zewngtrzne moze nastgpi¢ jedynie za
zgodg Dyrektora w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie
postgpowania wyjasniajacego).

Utrwalania danych na no$nikach zewnetrznych dokonuje osoba upowazniona przez
Dyrektora.

Osoba dokonujaca utrwalania danych z systemu monitoringu na nos$nikach zewngtrznych
odnotowuje t¢ czynno$¢ w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu, ktérego wzor
stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

Nosnik zawierajacy nagranie przekazywany jest Dyrektorowi placowki lub osobie przez niego
wskazanej.

Nosnik zawierajgcy nagranie przechowywany jest przez okres do 14 dni od dnia
wystapienia zdarzenia, ktore zostato na nim udokumentowane.

W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowod niewlasciwych zachowan utrwalony zapis
moze by¢ zachowany przez okres czasu potrzebny do wyjasnienia sprawy.

Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony w szczegdlnosci Policii,
Prokuraturze jako material dowodowy w prowadzonym postepowaniu.

Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na podstawie pisemnego
wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora placowki. Przekazanie no$nikow zewnetrznych
podmiotom uprawnionym odnotowuje si¢ W Rejestrze dziatan w systemie monitoringu,
ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica odbywa si¢ na
podstawie pisemnego wniosku zatwierdzonego przez Dyrektoraplacowki.

Wglad do zapiséw Systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica odbywa si¢ wytacznie w
obecnosci osoby upowaznionej przez Dyrektora placowki, ktéra wykonanie czynno$ci
potwierdza w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.

W trakcie wgladu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie zdje¢ lub
filmowanie odtwarzanego materiatu.
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§7

. Obraz utrwalany jest w rejestratorze, ktory przechowywany jest w placowce.

. W przypadku zgrywania nagrania z rejestratora na potrzeby wyjasnienia obraz jest
zgrywany nanosnik (opisany) i zabezpieczany przed utrata, zniszczeniem, uszkodzeniem lub
dostgpem 0sOb nieupowaznionych.

Wykonanie niszczenia nos$nikow zawierajacych nagrania potwierdzane jest wpisem w
Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.

§8

Odpowiedzialnymi za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest
Dyrektor, ktory ma dostgp do:

+ bezposredniego podgladu kamer,

* urzadzen rejestrujacych,

* zarejestrowanych nagran

Nadzor nad prawidlowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na nosnikach fizycznych
pelni Dyrektor placowki lub osoba przez niego upowazniona.

Dostep do urzadzenia rejestrujacego jest zabezpieczony hastem.

Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko osoba wskazana w pkt. 1.

§9

Zabrania si¢ jakiejkolwiek ingerencji w urzadzenia rejestrujace.

. Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placéwce kamer lub
zauwazy probe ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora
placowki.

§ 10

Przeglady, konserwacje 1 naprawy urzadzen wchodzacych w sktad systemu monitoringu
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lecane sa wylacznie osobom posiadajagcym niezbedng wiedza 1 doswiadczenie z
achowaniem zasad bezpieczenstwa ( upowaznienie /umowa powierzenia).

§11

. Zapoznanie si¢ przez pracownikdbw z niniejszym dokumentem speilnia wymogi
poinformowania ich o stosowaniu systemu monitoringu o ktorym mowa w art. 22, ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz 917 i 1000)

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
placowki.



