Regulamin Rady Pedagogicznej obowigzujacy

w Szkole Mistrzostwa Sportowego — Liceum Ogolnoksztalcace

w Pruszkowie

Uchwalono na podstawie:

1. art. 73 ust. 2 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

2. Statutu Szkoly Mistrzostwa Sportowego — Liceum Ogodlnoksztalcace

2.

3.

E\Ji—ﬂ

Postanowienia ogolne

§1

Rada pedagogiczna Szkoly Mistrzostwa Sportowego — Liceum Ogdlnoksztatcace

w Pruszkowie, zwana dalej radg jest kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji

jej statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

Rada pedagogiczna, zwana dalej rada, przyjmuje za wlasne wszystkie postanowienia

dotyczace zadan 1 kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady okreslone

w obowigzujacych szkote ustawach i rozporzadzeniach.

Regulamin okresla zasady oraz procedury przygotowania i prowadzenia obrad,

glosowania i podejmowania uchwat oraz protokotowania zebran rady.

1)
2)
3)

§2

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor szkoty.
W sktad Rady Pedagogicznej wchodza:

Dyrektor szkoty,

wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole,

pracownicy innych zaktadow pracy petnigcy funkcje instruktoréw praktycznej nauki
zawodu lub prowadzacy pracg¢ wychowawcza z mtodocianymi pracownikami
w placowkach zbiorowego zakwaterowania, dla ktérych praca dydaktyczna

1 wychowawcza stanowi podstawowe zajecie.

Kompetencje rady pedagogicznej

§3

1. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:
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)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)
9)
10)

11)

12)
13)

zatwierdzanie planow pracy szkoty,

podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow,

zgoda na egzaminy klasyfikacyjne z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosci na
zajeciach,

promowanie do klasy programowo wyzszej ucznia, ktéry nie zdal egzaminu
poprawkowego z jednych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w szkole,
ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty,

podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow ( nie dotyczy ucznia
objetego obowigzkiem nauki),

ustalanie regulaminu swojej dziatalnosci,

zatwierdzenie zmian w statucie,

zatwierdzanie kandydatury ucznia do wniosku o przyznanie stypendium Prezesa
Rady Ministrow,

przedstawienie Kuratorowi O$wiaty wniosku o przyznanie uczniowi stypendium
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania,

zgoda na utworzenie oddziatu mi¢dzynarodowego,

cofnigcie zgody na utworzenie oddzialu migdzynarodowego.

2. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)
)
6)
7
8)

9

10)

11)
12)

organizacj¢ pracy szkoty, w tym tygodniowego rozktadu zaj¢¢,

projekt planu finansowego szkoty lub placowki,

uzgadnianie programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty,

dopuszczenia do uzytku w szkole programu nauczania,

zgoda na uznanie szkoly za eksperymentalna,

wprowadzenie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych do szkolnego planu nauczania,
ustalenie dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,
ustalenie dodatkowych dni wolnych od zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych, innych
niz okreslone w sprawie organizacji roku szkolnego,

wyznaczanie na poczatku etapu edukacyjnego dla danego oddziatu od 2 do 4
przedmiotow, ujetych w podstawie programowej w zakresie rozszerzonym,
wnioskowanie o powotanie przewodniczacego zespotu przedmiotowego lub zespotu
problemowo-zadaniowego,

wnioskowanie o nadanie imienia szkole,

opiniowanie powierzenia stanowiska dyrektora szkoty, gdy konkurs nie wytonit

kandydata albo do konkursu nikt si¢ nie zgtosit,



13) delegowanie przedstawiciela rady do komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata
na stanowisko dyrektora szkoty,

14) delegowanie przedstawiciela rady do komisji konkursowej wytaniajacej kandydata
na stanowisko dyrektora nowo zaktadanego zespotu szkot,

15) powierzenie stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego
w szkole,

16) odwotanie ze stanowiska wicedyrektora i innego stanowiska kierowniczego,

17) wnioski dyrektora w sprawach odznaczen, nagrod i1 innych wyrdznien dla
nauczycieli,

18) opinia w sprawie ustalenia oceny pracy dyrektora szkoty,

19) mozliwo$¢ wystgpienia z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska
dyrektora lub innego stanowiska kierowniczego w szkole,

20) wnioski o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych wyroznien,

21) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagrod ministra wtasciwego do spraw
o$wiaty 1 wychowania lub Kuratora O$wiaty (z wylaczeniem wniosku na nagrode
dla dyrektora),

22) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom stalych prac
1 zaje¢¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajeé
dydaktycznych, wychowawczych i1 opiekunczych,

23) wybor przedstawiciela Rady Pedagogicznej do zespotu rozpatrujacego odwotanie
nauczyciela od oceny pracy,

24) zglaszanie i1 opiniowanie kandydatéw na czlonkéw komisji dyscyplinarnych dla
nauczycieli,

25) wysoko$¢ stypendium za wyniki w nauce lub za osiggnigcia sportowe,

26) srednia ocen upowazniajgca do przyznania stypendium za wyniki w nauce,

27) przyznanie stypendium za wyniki w nauce lub za osiaggnigcia sportowe z wiasnych
srodkow,

28) zaopiniowanie propozycji dyrektora dotyczacych form realizacji zaje¢ wychowania
fizycznego,

29) zezwolenie na indywidualny tok nauki,

30) zezwolenie na indywidualny program nauki,

31) analiza osiagni¢¢ edukacyjnych ucznia niepelnosprawnego co do przedtuzenia
okresu nauki na kazdym etapie ksztatcenia co najmniej o jeden rok,

32) ustalenie warunkoéw przeprowadzania sprawdzianu uzdolnien kierunkowych, jezeli
program nauczania realizowany w szkole lub oddziale wymaga od kandydatéw do

szkoty lub placowki szczegdlnych indywidualnych predyspozycji.
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Organizacja zebran rady

§4

Zebrania rady przygotowuje 1 zwoluje przewodniczacy rady, zwany dalej
przewodniczacym. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego zastgpuje go
wicedyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci wicedyrektora inny nauczyciel
wskazany przez przewodniczacego.

Przygotowanie zebrania obejmuje:

1) ustalenie porzadku,

2) ustalenie czasu i miejsca,

3) przygotowanie potrzebnych materiatow.

O terminie, miejscu 1 porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najpdzniej na 5 dni
przed terminem zebrania przez wyslanie informacji przy wykorzystaniu systemow
informatycznych w e-dzienniku. Sekretariat Szkoty Mistrzostwa Sportowego — Liceum
Ogoblnoksztatcace powiadamia telefonicznie o terminie zebrania osoby nieobecne
W pracy.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zwotaé zebranie rady w trybie
pilnym, jednak nie p6zniej niz na dzien przed terminem zebrania.

W przypadku osob zaproszonych na zebranie rady powiadomienie nastepuje w sposob
zwyczajowo przyjety w szkole, w szczegolnosci telefonicznie, przez poczte elektroniczng
lub pisemnie za posrednictwem poczty.

Udziat w zebraniach rady dla wszystkich nauczycieli i pracownikéw pedagogicznych
(specjalistow 1 terapeutéw) jest obowigzkowy.

Nauczyciel zglasza nieobecno$¢ przewodniczagcemu najpozniej w dniu zebrania.
Przewodniczacy zaznacza na liscie obecno$ci uwage o usprawiedliwieniu badz
nieusprawiedliwieni nieobecno$ci nauczyciela na zebraniu rady. Nieobecno$¢
nieusprawiedliwiona jest podstawa do wyciagniecia konsekwencji stuzbowych
w stosunku do nieobecnego nauczyciela.

Nauczyciel lub zesp6t nauczycieli moga wnie§¢ propozycje zmiany porzadku zebrania,
zglaszajac jg przewodniczacemu najpdzniej na poczatku zebrania.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zmieni¢ porzadek

obrad, informujac rade pedagogiczng najpdzniej w dniu zebrania.



§5

Materialy potrzebne na zebranie rady przygotowuja poszczegdlni nauczyciele
lub przewodniczacy zespotow, a w razie potrzeb takze inni pracownicy wyznaczeni przez
dyrektora.

Materialy przygotowuje si¢ zgodnie z obowigzujagcymi w szkole wzorami drukow
w wersji elektronicznej 1 najpdzniej 2 dni robocze przed zebraniem przekazuje si¢ je
przewodniczacemu.

Materiaty stanowiace podstawe do stworzenia protokotu niezwlocznie nalezy przekazac

protokolantowi. Materialy przekazuje si¢ przez e-dziennik.

§6

W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy cztonek rady pedagogicznej wyraza
bezposrednio swoja opinig.

Protokolant dokonuje zapisu w protokole w kolejnosci zabierania glosu przez
poszczegblne osoby.

Opinia nie wymaga stopnia warto§ciowania, o ile przepisy szczeg6élne nie stanowig
inaczej.

W sprawach zwigzanych z osobami pelnigcymi funkcje kierownicze w szkole lub
w sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatéw na takie stanowiska rada podejmuje
uchwaty w glosowaniu tajnym.

Wszyscy uczestnicy posiedzenia rady pedagogicznej zobowigzani sa do zachowania

tajemnicy stuzbowe;.

§7

Rada odbywa zebrania w miarg potrzeb, jednak nie rzadziej niz cztery razy w roku
szkolnym.

Dwa razy w roku szkolnym zwoluje si¢ zebranie rady poswigcone omodwieniu
1 uchwaleniu wynikow klasytikacji (§rodrocznej i rocznej).

Przed rozpoczeciem kazdego roku szkolnego, najpodzniej w ostatnim tygodniu ferii
letnich zwoluje si¢ zebranie dotyczace organizacji nowego roku szkolnego.

Jesli zebranie rady przewidziane jest na czas trwania dtuzszy niz trzy godziny, uczestnicy

zachowujg prawo do co najmniej jednej przerwy nie krotszej niz dziesigciominutowe;.
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§8

Przewodniczacy moze, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢

na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady:

1) przedstawicieli rady szkoty, rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,

2) przedstawicieli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny i/lub  organu
prowadzacego,

3) inne osoby.

Zaproszone osoby majg prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach

do rozpatrzenia ktorych zostaty zaproszone.

Osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowiazane sa do zachowania

w tajemnicy informacji, ktore uzyskaty.

§9

Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.

Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania — jego decyzje
w tym zakresie sg ostateczne.

Po stwierdzeniu prawomocnos$ci zebrania (quorum czyli frekwencji czlonkéw rady
rownej co najmniej jej polowie plus jeden) przewodniczacy przedstawia porzadek
zebrania.

Czlonek rady moze zglosi¢ wniosek o zmiang¢ w porzadku obrad, przez zgloszenie
nowego lub usunigcie punktu z porzadku.

O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 4, decyduje rada
w glosowaniu jawnym.

Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z wustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wilasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejno$¢ poszczegdlnych punktow

porzadku obrad.

§10

Przedmiotem wystgpien na zebraniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem zebrania.
Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie porzadku.

Przewodniczacy udziela gtosu wedhug kolejnosci zgloszen.
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3.

Jezeli osoba wypowiadajaca si¢ odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza
swoje wystapienie, przewodniczacy obrad zwraca jej uwage. Po dwukrotnym zwroceniu
uwagi przewodniczacy obrad moze odebra¢ méwcey glos. Osoba, ktorej odebrano glos,
ma prawo odwota¢ si¢ do rady, ktéra rozstrzyga t¢ sprawg w sposdb przewidziany

dla wnioskow formalnych.

§11

Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig zglaszanych mowcow, jezeli
koniecznos$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z gtosem przedmoéowcey (ad vocem).
Poza kolejnoscig udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego
w sprawach:
1) stwierdzenia quorum,
2)  ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji,
3) zarzadzenia przerwy,
4)  zamknigcia listy mowcow,
5)  zmiany porzadku obrad,
6) glosowania bez dyskusji,
7)  reasumpcji gtosowania,
8) ponownego przeliczenia glosow,
9) sprecyzowania wniosku poddanego pod gltosowanie,
10)  przestrzegania zasad prowadzenia obrad.
Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwtocznie po jego zgtoszeniu, po wystuchaniu

wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Glosowanie

§12

Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.

Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez radg
trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie warunkow
do tajnos$ci glosowania.

Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych
glosow (suma gltosow ,,za” ma by¢ wigksza niz glosOw przeciw, gltosy wstrzymujace nie
decyduja

o wyniku glosowania). Quorum wylicza si¢ na podstawie liczby obecnych w czasie

glosowania.



Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.
§13

Kolejnos¢ glosowania wnioskow dotyczacych uchwaty jest nastepujaca:
1) glosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty;
2) glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaty z wytycznymi do projektodawcy;
3) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga

o zasadno$ci glosowania innych poprawek, a nastgpnie pozostate;
4) poprawki w kolejnosci od najdalej idacych.
Glosowanie nad catoscig projektu uchwaly moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzeczno$ci miedzy
poszczegolnymi sformulowaniami projektu i czy sa one zgodne z przepisami prawa.
Gtosowanie powinno si¢ odby¢ na tym samym zebraniu rady.
O odroczeniu decyduje przewodniczacy.
Po glosowaniu cztonek rady moze zglosi¢ swoje odrebne zdanie (votum separatum)

wobec podjetej uchwaty, wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotu.
Uchwaly i protokol
§ 14

Uchwatom rady nadaje si¢ forme¢ odrebnych dokumentow.

Uchwaty sporzadza si¢ w komputerowo na no$niku papierowym.

Podjete uchwaty opatruje sig:

1) data,

2) numerem, na ktéry sktadajg si¢: cyfry arabskie kolejnego numeru uchwaty od poczatku
do zakonczenia roku kalendarzowego tamane przez rok podjecia uchwaty,

3) zwigzlym okresleniem przedmiotu uchwaty,

4) podstawg prawng upowazniajaca rade do podjecia uchwaty,

5) podpisem przewodniczacego.

Uchwaty mozna zamieszcza¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;.
§ 15

Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokot zebrania rady, ktory
stanowi jedyng formalng dokumentacj¢ przebiegu zebrania.

Protokot zebrania rady pedagogicznej zawiera:
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

1) date zebrania,

2) numer protokotu,
3) liste cztonkéw rady (wedtug podziatu: obecni, nieobecni, zaproszeni),

4) porzadek obrad,

5) przebieg zebrania, streszczenie wystgpien 1 dyskusji oraz zgloszonych wnioskow,
6) podpisy protokolanta i przewodniczacego.

Zebrania rady numeruje si¢ cyframi rzymskimi. Numeracja rozpoczyna si¢ z poczatkiem
roku szkolnego 1 konczy na ostatnim zebraniu w roku szkolnym.

Protokot zebrania rady sporzadza si¢ w edytorze tekstow Word, a tabele
w Excelu czcionka Arial 12. Obowigzuja nastgpujace ustawienia stron: margines gorny,
dolny i lewy po 2,5cm, a prawy 1,5cm.

Protokot sporzadzony na komputerze nie zawiera zalgcznikow.

Sprawozdania komisji przedmiotowych 1 dokumenty przygotowywane na zebranie przez
cztonkow rady pedagogicznej przekazywane sa do protokolanta przez e-dziennik lub
droga mailowa poprzez poczte stuzbowa nie pdzniej niz w dniu zebrania rady
pedagogiczne;.

Po sporzadzeniu protokotu nalezy go wydrukowa¢ dwustronnie oznaczajac kolejne
numery stron. Protokdt podpisuje protokolant i przewodniczacy na ostatniej stronie
protokotu.

Pierwszy protokét w danym roku szkolnym rozpoczyna si¢ od strony trzeciej. Strong
pierwsza pozostawia si¢ jako tytutowa, natomiast strona druga przeznaczona jest na spis
tresci.

Protokoty z danego roku szkolnego tworza ,,Ksi¢ge protokolow”. Ksiege oprawia si¢

w twarda obwolute.

Pierwszg strone Ksiggi opatruje si¢ pieczecig szkoty 1 adnotacjg ,, Ksigga Protokotoéw
Rady Pedagogicznej Szkoty Mistrzostwa Sportowego — Liceum Ogolnoksztatcace

w Pruszkowie zalozona w dniu ...... ;

Na ostatniej zamieszcza si¢ napis: ,,Ksigga zawiera ......... stron 1 obejmuje okres pracy

Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest protokolant.
Protokolant przygotowuje projekt protokotu nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych
1 przedstawia go przewodniczacemu.
Po dokonaniu korekty przez przewodniczacego, protokolant przygotowuje ostateczng
wersj¢ protokotu.
Protokét udostgpnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w sekretariacie szkoty

nie pdzniej niz 7 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego zgloszenia uwag.
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16.

17.
18.

19.

20.

21.

22,

23.

1.
2.

Kazdy z cztonkéw rady ma obowiazek zapoznania si¢ z protokotem. Niezgloszenie uwag
jest jednoznaczne z przyjeciem protokotu.

Sprostowania do protokolu wnosi si¢ pisemnie do przewodniczacego.

Przyjecie lub odrzucenie sprostowania nastepuje przez gtosowanie jawne na kolejnym
zebraniu rady, po uprzednim zapoznaniu uczestnikow z trescig sprostowania.
Informacj¢ o wniesionym sprostowaniu umieszcza si¢ w porzadku obrad kolejnego
zebrania, a informacj¢ o przyjeciu lub odrzuceniu sprostowania odnotowuje si¢

w tresci protokotu.

Protokot podpisuje protokolant i przewodniczacy.

Protokoty przechowuje si¢ w gabinecie dyrektora.

Kazdy nauczyciel i inny pracownik pedagogiczny ma prawo wgladu do protokotow,
robienia notatek i wlasnorecznych odpisow.

Whpisywanie protokotow do ksiegi oraz zapoznawanie si¢ z protokotami jest mozliwe
wylacznie na terenie szkoty. Ksiegi nie pozostawia si¢ bez nadzoru i nie udostgpnia

osobom nieuprawnionym.

Postanowienia koncowe

§16
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kazda zmiana do regulaminu jest przyjmowana w trybie jego ustalania, przez uchwate

rady.

10



