SZKOLNA PROCEDURA
OBIEGU DOKUMENTACJI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ,
tj. OPINIE | ORZECZENIA Z PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W ZESPOLE SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH I SPORTOWYCH W
PRUSZKOWIE

1. Opinie i1 orzeczenia dostarczane sg do pedagoga/psychologa szkolnego przez
rodzicow/opiekunéw prawnych w czasie rekrutacji do szkoly (zatacznik do
dokumentacji dziecka ) oraz w czasie calego roku szkolnego.

2. W przypadku kiedy rodzic przekazuje dokumentacje wychowawcy, zobowigzany jest
on niezwlocznie po jej otrzymaniu przekazaé ja pedagogowi/psychologowi
szkolnemu.

3. W przypadku kiedy rodzic/prawny opiekun chce dokumenty przekaza¢/ udostepnié
nauczyciclowi, zobowigzany jest on do poinformowania rodzica o niemoznosci
pobierania takiej dokumentacji oraz pokierowania go do pedagoga/psychologa
szkolnego.

4. Pedagog/psycholog szkolny odnotowuje date¢ wptynigcia dokumentéw do Dziennika
korespondencji dokumentow oznaczonych klauzulg ,,Tajne” , a na dokumencie
odnotowuje jego sygnature. Jak tylko to mozliwe przekazuje informacje wychowawcy
o wptywie dokumentu wysytajac wiadomos$¢ za pomoca dziennika Librus. Nastepnie
pedagog/psycholog wprowadza w dzienniku Librus informacje, Ze dany uczen posiada
opini¢/orzeczenie.

5. Wychowawca zobowigzany jest w mozliwie jak najszybszym czasie wpisa¢ zalecenie
zawarte w opinii/orzeczeniu do kartoteki ucznia w dzienniku Librus.

6. W przypadku, kiedy wplywa orzeczenie o zindywidualizowanej $ciezce ksztalcenia,
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie nauczania
indywidualnego pedagog/psycholog szkolny niezwlocznie jak tylko to mozliwie
przekazuje informacje Dyrektorowi szkoty.

7. Pedagog/psycholog przechowuje dokumenty w gabinecie, w szafie zamknigtej na
Klucz.

8. Dokumentéw nie mozna wynosi¢ z gabinetu pedagoga/psychologa szkolnego.

9. Dokumentow nie wolno powiela¢, nie wolno fotografowac.



